
บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน   ส ำนักงำนคณบดี  คณะกำรแพทย์แผนไทยอภัยภูเบศร   โทร.  ๒๖๒๔ 
ที่  อว ๘๑๐๔.๐/                          วันที่................................................ 
เรื่อง    ขอยืมพัสดุ            
 
เรียน   คณบดีคณะกำรแพทย์แผนไทยอภัยภูเบศร 
 

                   ข้ำพเจ้ำ (นำย,นำง,นำงสำว)................................................................................................  
ต ำแหน่ง...............................................................สังกัด....................................... .......................................... 
มีควำมประสงค์ขอยืม วัสดุ / ครุภัณฑ์ ของคณะกำรแพทย์แผนไทยอภัยภูเบศร เพื่อใช้ในกิจกรรม/โครงกำร
......................................................................................................................... ............................................... 
ในวันที่......................................................และจะส่งคืนในวันที่............................................ ......................... 
ดังรำยกำรยืมต่อไปนี้  
 1. ………………………………….จ ำนวน....................หมำยเลขครุภัณฑ์....................................... 
 2. ………………………………….จ ำนวน....................หมำยเลขครุภัณฑ์....................................... 
 3. ………………………………….จ ำนวน....................หมำยเลขครุภัณฑ์..................................... .. 
 4. ………………………………….จ ำนวน....................หมำยเลขครุภัณฑ์....................................... 
 5. ………………………………….จ ำนวน....................หมำยเลขครุภัณฑ์....................................... 
  ในกำรขอยืมวัสดุ/ครุภัณฑ์ ตำมที่ระบุไว้ข้ำงต้นนี้ ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำจะดูแลรักษำและ
รับผิดชอบให้อยู่ในสภำพเรียบร้อยดีเหมือนเดิม หำกเกิดกำรช ำรุดหรือเสียหำยในระหว่ำงยืม ข้ำพเจ้ำยินดีเป็น
ผู้รับผิดชอบค่ำใช้จ่ำยในกำรซ่อมแซมหรือชดใช้ให้เรียบร้อยทุกประกำร 
  
       ลงชื่อ.............................................ผู้ยืม 

        (............................................) 
 
 ลงชื่อ......................................อำจำรย์ที่ปรึกษำ 
      (............................................) 
                    ผู้รบัรอง 

 
               ตรวจสอบแล้วเห็นสมควร      อนุญำต 

                ไม่อนุญำต 
    ลงชื่อ

..................................................                                                                                                                              
(................................................) 

 
 
 
 
 
 
 

บันทึกการส่งคืน 
 

สภำพ วัสดุ/ครุภัณฑ์      (    )  เหมือนเดิม 
                                      (    )   ช ำรุด 
 

ลงชื่อ..........................................ผู้ส่งคืน 
(............................................) 

             วันที่.......................................... 
 

         ลงชื่อ........................................เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 
            (...........................................) 
             วันที่...................................... 


